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I. Jogszabalyi hattér

s az illetékekrél sz616 1990. évi XCIII. torvény

» 2 nemzeti kdznevelésrél sz616 201 1. évi CXC. torvény

* a nemzeti koznevelésrdl szolé torvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VI 28.)
Korm. rendelet

" a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérsl és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet

2, Bizonyl’tvénynyomtatVényok igénylése és kezelése

A bizonyitvanyokat zart helyen kell elhelyezni (gy, hogy csak az igazgaté és az dltala megbizott
iskolatitkar férjen hozza.

A bizonyitvinynyomtatvany (tovabbiakban: bizonyitvany) megrendelése — az igazgatd
ellenjegyzésével — az iskolatitkar hataskore.

Az iskolatitkar nyilvantartdst vezet:

a) az lres,
b) a kidllitott és kiadott,
c) az elrontott és megsemmisitett

bizonyitvanyokrdl, tanusitvanyokrol.

Az iskolatitkar az elrontott és nem helyesbithetd, illetve a kicserélt bizonyitvanyokrol
jegyzékonyvet készit, amelyet az igazgato és az iskolatitkar aldirdsaval hitelesit, és egyiittesen
gondoskodnak a megsemmisitésérdl.

Az igazgaté az elveszett (megsemmisiilt) Ures bizonyitviny érvénytelenségérdl szolo
kézlemény kozzétételét kezdeményezi az illetékes minisztérium hivatalos lapjaban, megjeldive
az adott bizonyitvany egyedi azonositdsahoz sziikséges adatokat és az érvénytelenség
idépontjat.

Az elsé bizonyitviny ingyenes. Minden tovabbi bizonyitvany téritési dij koteles: a kidllitds
folyamin rontott bizonyitviny beszerzési drdt a kidllitd (pl. osztalyfénok) tériti meg.

3. Bizonyitvanymasodlat igénylése és kiadasa

A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérd| és a kdznevelési intézmények névhasznilatardl
sz6l6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet |14. § (1)-(4) bekezdései alapjin az eredeti okirat
pétidsira — kérelemre — a torzslap tartalmaval megegyezd masodiat dllithatd ki. A masodlat
tartalma teljes egészében megegyezik az eredeti bizonyitvdnyéval, igy a masodlat azzal
egyenértékd, a kiallitisanak id6pontjaban hitelesitett irat.

A bizonyitvanyokrél masodlatot engedélyezett, sorszamozott bizonyitvanynyomtatvanyon
nem lehet kiallitani.

A bizonyitvinymasodlatnak — a névvaltozas kivételével — szoveghlien tartalmaznia kell az
eredeti bizonyitvanyon taldlhaté minden adatot és bejegyzést. A masodlat kiadasat az eredeti
bizonyitvanyt kidllitd iskola vagy jogutddja, az iskola jogutéd nélkiili megsziinése esetén az

2



Andor llona Enek-Zenei Altaldnos és Alapfokii Mivészeti Baptista Iskola
Bizonyitvanynyomtatvdnyok kezelési, bizonyitvdny, bizonyitvanymdsodlat kidllitasi és kiaddsi szabdlyzata

végzi, akinél a megszliint iskola iratait elhelyezték (a tovabbiakban egyiitt: kidllitdé szerv). A
bizonyitvanymasodiaton zaradék formajaban fel kell tiintetni a masodlat kiadasanak okat, az
iskola nevét, cimét, a kiadas napjat, iktatészamot, tovabba az iskola igazgatojanak (vagy
helyettesének) aldirasaval és korbélyegzével kell ellatni.

Bizonyitvanymasodlat kiadasa esetén:

a) a torzslapon fel kell tiintetni — a kiadott masodlat iktatészamat és a kiadas napjat,
tovabbad azt, ha az eredeti bizonyitvinyt megsemmisitették, illetve érvénytelenné
nyilvanitottak,

b)  a masodlaton és a torzslapon fel kell tiintetni az alabbi zaradékot:
,»Ezt a bizonyitvanymasodlatot az elveszett (megsemmisiilt) eredeti helyett .........
adatai (adatok) alapjan allitottam ki.”

Az |. szama melléklet szerinti kérelem kitoltésével személyesen, postai Giton vagy elektronikus
levélben lehet masodlatot igényelni az iskolatitkartol.

A bizonyitvanymasodlatért 3.000.- Ft téritési (adminisztrdcios) dffat kell fizetni, tovabba az
illetékekrdl szolé 1990. évi XCIII. térvény 29. § (1) bekezdése alapjan az illeték mértéke 3.000.-
Ft, melyet illetékbélyeg formadjiban a kérelmezd az eljarast kezdeményezd irattal atad.

Az elkésziilt bizonyitvanymasodlatot atveheti intézményiinkben (Budapest lll. ker. Mékus u. 2.)
az iskolatitkarnil személyesen vagy két tanu altal aldirt meghatalmazds bemutataséval
meghatalmazottja Utjan, hétfétdl péntekig 8.00 és 15.00 6ra kozott.

Néwviltozds esetén a volt tanuld kérelmére, az engedélyezé okirat alapjan a megvaltozott
nevet a torzslapra be kell jegyezni, és az eredeti iskolai bizonyitvanyrol bizonyitvanymasodlatot
kell kiadni. Az eredeti bizonyitvanyt meg kell semmisiteni, vagy — ha tulajdonosa kéri — az
,ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztéval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell,
és vissza kell adni a tulajdonosanak.

Névviltozas miatti bizonyitvanycseréért jgazgatisi djfat kell fizetni, melynek mértéke a
mindenkori minimalbér 10 %-a, s melyet az iskola szamlajara, csekken kell befizetni.
Nemzetiségi név felvétele esetén igazgatasi dijat nem kell fizetni.

A bizonyitvanymasodlatok kiallitdsanak tigyintézési hatarideje maximum 30 nap.
Ha a bizonyitvany kiadasat kovetden deriil ki, hogy az iskola hibas adatokat vezetett be a
bizonyitvanyba, a hibds bizonyitvanyt ki kell cserélni. A csere az érintett szamara dijmentes.

4. Hatalyba lépés

Az Intézmény jelen szabalyzata 2022. szeptember |-jén Iép hatalyba.
A szabilyzatot az Intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhetévé kell tenni.
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Kérelem bizonyitvanymasodlat kiallitasahoz
(A kérelmet nyomtatott betiikkel, olvashatdan kérjiik kitolteni.)

/. sz. melléklet

Név:

Sziletési név:

Sziil. hely, id6:

Anyja neve:

Lakcim:

Telefonszam /e-mail-cim:

Tanuléi jogviszony kezdete és vége:

Az iskolaban szerzett végzettsége/
szakképzettsége:

A bizonyitvany tipusa:

A kérvény indokolasa (elveszett,
megsemmistilt, névvaltozas stb.)

Datum:

Az illetékbélyeget a mai napon atvettem:

Datum:

Kérem a ,,Masodlat” kiallitasat.

Datum:

A ,,Masodlatot” a mai napon atvettem:

Datum:

kérelmezd alairasa

iskolatitkar alairasa

igazgato aldirasa

kérelmezé aldirasa



